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Forord

Velkommen til denne vejledning, der beskriver, hvordan du skal arbejde i Nem@konomi.

Vejledningen er skrevet til dig, der enten er leder eller administrativ medarbejder, og som har ansvaret
for eller opgaven med at handtere den lokale gkonomi.

Du er en vigtig brik i at sikre, at din afdelings gkonomi er sund og robust. Denne vejledning er designet
til at hjeelpe dig med at navigere i Nem@konomi og bruge systemet mest effektivt.

Nem@konomi samler og opbevarer viden fra Prisme 365 og SD Lgn, sa du far et samlet overblik over
dit forbrug, refusioner og budget. | Nem@konomi kan du ogsa indarbejde skonomiske disponeringer
for fremtiden.

Nem@konomi er derfor DIT gkonomistyringsveerktaj, der hjeelper dig med at fa overblik over
skonomien og med at styre budgetter og forbrug.

For at sikre kvalitet og rettidighed skal du arbejde i Nem@konomi én gang om maneden. Her reflekterer
du over udgifter og indteegter, opdaterer prognoserne for arets forbrug og udarbejder din
budgetopfalgning.

Den manedlige opfalgning sikrer, at du har et konstant gje pa gkonomien, sa du hurtigt kan spotte
eventuelle problemer og tage hand om dem, fgr de vokser sig for store. Det vil hjeelpe dig med at
planlaegge bedre og traeffe mere informerede beslutninger om din afdelings skonomi. Det vil spare
dig for besveer pa lang sigt.

Det er den budgetansvarlige leders ansvar at sikre, at budgetopfelgningen bliver udarbejdet.

For at sikre at Nem@konomi anvendes mest hensigtsmaessigt og forventningerne er sammenlignelige
pé tveers af organisationen, er der udarbejdet en raekke feelles krav til, hvordan systemet bruges.
Denne vejledning beskriver, hvordan vi i feellesskab nar derhen.

Arshjul

Du skal udarbejde budgetopfalgning i Nem@konomi én gang om maneden.

Ved udarbejdelsen af arets farste budgetopfalgning, nar forbruget for januar og februar er kendt, skal
forventninger til hele arets forbrug indtastes. Dette kan ggres fra den 6. til den 20. marts.

Der skal derfor laegges en stgrre indsats i at lave praecise forbrugsprognoser fra starten, som danner
grundlag for resten af arets opfalgninger.

| sommermanederne afholdes der i store dele af organisationen sommerferie. Opfalgningen, der
baserer sig pa forbruget for juni kan derfor i praksis foretages sammen med opfalgningen, der baserer
sig pa forbruget i juli. Dvs. fra den 6. til den 20. august.

Til opfalgningen for forbruget i december og supplementsperioderne er der fokus pa afslutning af
regnskabet. Disse foretages samlet i én regnskabsopfglgning. Der vil ogsa her veere de sidste
gkonomiske ledelsestilsynsopgaver i Nem@konomi for regnskabsaret. Dette foregar fra den 2. februar.

| arets @vrige maneder opdateres de indtastede forventninger fra den forudgaende maned og
indberettes via knappen Forventet regnskab fra den 6. tilden 20. i maneden.



Medmindre andet er aftalt pa de enkelte serviceomrader, sa skal du som gkonomiansvarlig sikre
dig, at dit ansvarsomrade er endeligt kvalitetssikret, feerdigbehandlet og indberettet senest den
20. i maneden. Skal din neermeste leder ogsa lave ledelsestilsyn via Nem@konomi, sa vil du
skulle veere feerdig far den 20. Hvis din neermeste leder skal lave ledelsestilsyn via
Nem@konomi, skal du aftale med denne, hvornar du skal veere faerdig med dit ledelsestilsyn.

Manedsrul

Under den manedlige budgetopfalgning i Nem@konomi er det vigtigt, at du forholder dig til flere ting:

1. Start med refleksion over sidste maneds indberetning, herunder forventet resultat, forklaring og
kommentarer. Disse oplysninger finder du under knappen Forventet regnskab og sidste maneds
indberetning. Det giver et godt afsaet for at kunne udarbejde denne maneds opfglgning.

2. Du skal herefter forholde dig til budget og forbrug, og om der er nogle poster, der kreever seerlig
opmaerksomhed. Det er vigtigt, at din indberetning er realistisk.

3. Forhold dig til dit samlede Forventet resultat for aret. Hvis det retvisende resultat ikke viser
balance, skal du genovereje, hvilke justeringer du skal foretage i dit forventede forbrug for at opna
balance.

4. Nar du ertilfreds med dine indberetninger jf. punkt 2 og 3, afsluttes budgetopfalgningen ved at
foretage en indberetning af dit Forventet regnskab for aret, hvor du indtaster dine Bemaerkninger
til arets resultat og en handleplan for at handtere eventuelle ubalancer.

Du har mulighed for labende at have en dialog med din skonomikonsulent om din indberetning for at
kvalificere og understgtte dit arbejde.

| de naeste afsnit dykkes der dybere ned i punkt 2 om forventninger til budget og forbrug.

Budget

Et korrekt og retvisende budget er afggrende for dit forventede resultat for aret. Du skal i den
forbindelse vide, at budgettet bestar af en raekke delelementer, der kan eendre sig over aret.

Forhold dig derfor til det samlede budget og forsta hvordan, det er bygget op af Oprindelig budget,
Overfarsler fra tidligere ar og Omplaceringer.

Disse kan ses under feltet Budget ved at folde Forventet budget ud via pilen:

Budget
v Forventef budget

Forbrug — = Kommentar Budget

Fol
forb

Personale

I Nem@konomi er det muligt at se medarbejderes lgn- og fraveersoplysninger, som importeres fra SD
(Silkeborg Data Lgn).



Lan er den starste udgift for de fleste afdelinger, og korrekt hjemtagning af refusioner — seerligt for
sygdom og barsel — er afggrende for at skabe balance i afdelingens gkonomi. Derfor er det vigtigt, at
du far indberettet fravaer/orlov korrekt og rettidigt i SD.

Obs. Posteringer vedr. lon og refusion, der ikke er lavet gennem SD, men direkte i Prisme, vil optraede i
Nem@konomi som ”Lendifference” og bliver medtaget i beregningerne. Der opfordres til at lave sé fa
af disse sa muligt!

Len

Nem@konomiimporterer som standard den aktuelle indberetning fra SD p& medarbejderniveau.
Den vil indeholde den faktiske udbetaling til dato og den forventede lgnudbetaling i arets
resterende maneder.

Prognosen for lanudbetalinger i drets resterende maneder skal du korrigere i de tilfeelde, hvor din
lokale viden om fremtiden og de lokale beslutninger endnu ikke er indberettet i SD. Det kan fx veere
informationer om til- og afgang samt eendringer i medarbejders lgn eller timer.

SD tager hgjde for fremtidige generelle overenskomstbestemte lgnreguleringer i takt med at
overenskomsterne underskrives.

| takt med at der indleeses data fra SD, vil dine forventninger blive overskrevet af den faktiske
udgift. Det er muligt at abne et detaljeret lanoverblik ved at klikke pa ”Detaljer” for den enkelte
celle.

Jan Feb Mar
345.183 345183 345183
210.264 210264 210,264
210.264 210.264 210,264

64 347 G4.347 G4.347
61.859 G1.859 G1.859
84.058 34.058 34.058

AEndre

Viderefar

Detaljer

Andringshistorik

Anvend fremskrivmimg

Manedslgnnede

Pa den eksisterende personalegruppe skal fglgende vurderes angaende lan, tilleeg,
ansaettelsesperiode og normtid mv.:



e Fremgar alle manedslgnnede medarbejdere i Nem@konomi og med korrekt lan? Veer ogsa
opmeerksom pa fleksjob, lgntilskud, medarbejdere ansat pa §56, studentermedhjaelpere,
elever, praktikanter mm.

Har du tidligere tilfgjet medarbejdere manuelt, skal du forholde dig til om de oplysninger stadig er
retvisende, eller om de erindberettet via SD og optraeder i lanoversigten. Har du tilrettet en
lenprognose manuelt, sa kan du veelge "Anvend fremskrivning” for at ga tilbage til prognosen fra SD.

Matcher medarbejdernes lgnniveau og periode med dine forventninger i de enkelte maneder? | den
forbindelse skal du overveje:

e Forventes medarbejderen at vaere ansat aret ud? Veer szerlig opmeerksom pa udbetaling af
restferie og overarbejde mv. i forbindelse med afgang

e Forventes der at vaere sendringer i medarbejderens timetal?

e Forventes medarbejderen at ga pa selvbetalt orlov eller barselsorlov?

e Forventes der at veere lgnforhgjelser ifm. lokal landannelse? Her kan det give mening at lave en
samlet disponering for hele medarbejdergruppen

e Harlgnprognosen taget hgjde for udbetaling af ferietilleeg (i maj og august) og forhgjet
ferietilleeg (i april) samt aftaler om udbetaling af 6. ferieuge (april/maj) og overarbejde mv.

Refleksionerne over disse spgrgsmal kan give anledning til at &endre i prognoserne for de enkelte
medarbejdere.

OBS. Fejlrettelser skal indberettes i SD. Hvis de rettes inden lenkerslen, vil eendringen vises i
Nem@konomi ved naeste manedsrul. Hvis det er efter lonkersel, sa vil det farst komme maneden efter.

Derudover skal du overveje om, du forventer at tilfaje medarbejdere til personalegruppen i fremtiden.

e Medarbejderen tilfgjes som en manuel reekke under kategorien "Manedslgn” eller "Timelgn”
alt efter medarbejderens anssettelsestype med den forventede lgn. Veer opmaeerksom pé at
slette linjen igen, nar medarbejderen optraeder i personalegruppen fra SD.

Lan difference

v Manedsien

40040 400 Svrige personaleralaferede udgiffer Tilfa) rackke

40045 400 Mader

Timelgnnede

Nem@konomi udregner automatisk prognoser for timelgnnede medarbejdere, pba. forbruget de
seneste 12 maneder. Hvis du ved, at de forventede udgifter til timelannede er anderledes end
prognosen forudser, sa skal du selvfalgelig rette forventningerne til.

Saerydelser (tidsbestemte/variable tillaeg mv.)

Saerydelser er en samlet betegnelse for mere end 170 forskellige lgnarter/tidsbestemte og variable
tilleeg til medarbejderens normale manedslen, fx aften/weekendtilleeg og overarbejde mv.



Der bliver lavet en automatisk prognose baseret pa enhedens seneste 12 maneders udbetalinger af
seerydelser pr. maned.

Du bar i udgangspunktet ikke omggre prognosen. Hvis personalegruppen er aendret radikalt pa din
organisatoriske enhed, bgr du tilpasse prognosen med forsigtighed. Evt. i dialog med din lgnkonsulent.

Refusioner (fraveer)

Refusioner er penge, du far tilbage for bestemte afholdte udgifter.

Under “Fraveer” skal du sikre dig, der er taget hgjde for den refusion, du forventer at modtage for de
medarbejdere, der er langtidssygemeldt, er pa barsel eller ansat med §56-aftale.

Nem@konomi omregner automatisk fraveeret til en prognose for dagpengeberettiget refusion. Denne
prognose nedskrives i takt med, at faktisk refusion modtages, hvorefter evt. restrefusion vil vaere

synlig.

Husk at forholde dig til om, alle oplysninger er korrekt indberettet, herunder fraveersforlgbets periode
og fraveerstype.

Refusioner ved sygdom

Er en medarbejder syg i mere end 30 dage, vildet som regel udlgse sygedagpengerefusion efter den
30. dag. Satsen pr. 1. januar 2025 kan maksimalt udgare 131,49 kr. pr. time.

Du skal veere opmaerksom pa, at arbejdspladsen ikke altid er berettiget til dagpengerefusion i hele
fraveersforlgbet. Eventuelt afslag pa sygedagpengerefusion fremgar af afgarelsen fra medarbejderens
bopaelskommune. Afggrelsen sender din Lgnkonsulent til dig (lederen).

Nem@konomiimporterer automatisk personale med langtidsfraveer, nar fraveeret er over 30 dage fra
SD.

Du skal forholde dig til en forventet slutdato for fraveeret, hvorefter Nem@konomi udregner periodens
sygedagpengerefusion.

Nar du har kendskab til, at en medarbejder forventes at veere syg i mere end 30 dage, og forlgbet
endnu ikke optreeder i Nem@konomi i fraveersoversigten, skal du manuelt indberette en ny reekke for
medarbejderen under ”Fraveer”. Denne raekke skal senere slettes, nar medarbejderen optreeder
korrekt pa listen over fraveersregistrerede.

Refusioner ved 856-aftale

Medarbejdere med en §56-aftale vil udlgse refusion fra dag 1. Nar fraveeret er registreret i SD, vil det
naeste maned fremga i fravaersoversigten i Nem@konomi.

Du skal for medarbejdere med en §56-aftale lave en manuel reekke med en forventning for arets
refusionsindtaegter for de enkelte maneder. Det skal du nedskrive i takt med, at det faktiske fravaer
registreres og bliver synligt i Nem@konomi.

Udgangspunktet for forventningen, bgr veere det samme fraveersmgnster som det seneste ar,
medmindre du har bedre viden.



Refusioner ved barsel

Nar en medarbejder gar pa barsel, vil arbejdspladsen i udgangspunktet vaere berettiget til refusion af
barselsdagpenge i et vist antal uger under barselsforlgbet.

Det betyder, at lgnudgiften fortseetter, men du modtager refusion for dagpengesatsen. Medarbejderen
skal senest 6 uger efter termin aflevere en terminsplan. Nar denne er indberettet i SD, vil den maneden
efter fremgéa i Nem@konomi under ”Fraveer” med forventet refusion for perioden.

Husk at tilrette eller slette manuelle forventninger, som du tidligere har foretaget.

Du har som leder kendskab til en kommende barsel mindst 3 maneder far terminsdato. Derfor skal du
selv lave manuelle reekker for den forventede barselsrefusion, inden den bliver indberettet i SD.

Nar du indtaster din forventning, skal du overveje:

e Hvornar forventer du, at medarbejderen er fravaerende med barselsrefusion?

e Om medarbejderen afholder ferie i forleengelse af eller fgr sin barsel?

e Om derforventes at vaere en periode, som medarbejderen selv betaler, — og hvor
arbejdspladsen ikke skal udbetale lgn.

@vrig drift
@vrig drift er en feellesbetegnelse for de udgifter, som ikke vedrarer lgn.

I modseetning til lan, hvor prognosen i hgj grad kommer direkte fra lgnsystemet, vil der ikke veere nogen
automatisk prognose pa den gavrige drift. Du skal derfor selv indarbejde dine forventninger pa de
forskellige poster. For hver manuel indtastning, bgr der indseettes en beskrivende bemaerkning. Det
hjeelper dig og dine kollegaer i neeste méaned til at forsta tidligere indtastninger.

Forventninger kan fx dannes pba.:

e hvordan forbruget historisk har udviklet sig over en arraekke

e hvordan forbruget var sidste ar

e en fremskrivning af et tidligere forbrug — fx af et allerede kendt belgb, forbrugsudviklingen de
tidligere maneder i det aktuelle ar

e konkretviden om fremtidige udgifter, aftaler, beslutninger og disponeringer.

Obs. Nem@konomis forventninger star altid med rad skrift. Nar du laver en manuel eendring, vil den sté
med sort skrift.
Arets forste opfelgning

Du skal forholde dig til de enkelte forbrugsposter, og indtaste forventet forbrug for aret.
Dette er som standard sat til 0 kr. ved arets start, men sa snart der har vaeret forbrug pa en aktivitet, vil
Nem@konomi laegge farste maneds forbrug ud i de resterende maneder, sa hvis du fx har brugt 600 kr.

pa ”"Mgder” i januar, vil systemet automatisk laegge en forventning ind, om at du bruger 600 kr. pa
”Mgder” hver maned de resterende 11 maneder af aret.

Start fx med at reflektere over det seneste ars forbrug.



Som udgangspunkt er det altid mest hensigtsmaessigt at placere forbruget preecis i de maneder, du
forventer konteringen falder.

Hvis der er gnske om at reservere midler til en stgrre udgift, som du dog ikke ved hvornar kommer, kan
du leegge belgbet ud i "Supplementsperiode 1”

Efterfolgende maneders opfalgninger

| takt med arets gang indleeses der hver maned nye forbrugstal ind fra Prisme. Fx vil der i april fremga
forbrug for perioden januar til marts, mens der i september vil fremga forbrug for perioden januar til
august.

Nar der indleeses data fra Prisme (og SD), vil dine forventninger bliver overskrevet af det faktiske
forbrug. Det er muligt at abne en detaljeret posteringsvisning ved at klikke op ”Detaljer” for den enkelte
celle. Herved vises posteringstekst, belab, kontostreng, som belgbet er bogfart pd samt
bilagsnummer:

Dato Tekst Belsb  Konto Bilag

06.01.2025 Gren ejerafgift - CN75330 ferste 14ar 2025 630  160403020000-645571999-40420-40- EFAK-000122299
20.01.2025  CN23907 - Januar 1.663  160403020000-645571999-40420-49- EFAK-000128253
20.01.2025 CN75330 - Januar 1.663  160403020000-645571999-40420-49- EFAK-000128259

Obs. Dnsker du at se bilaget, skal du abne Prisme 365 og ga i “Posteringer pa bilag” og seg pa
bilagsnummer (fx EFAK-). Se vejledning pa de sidste sider i denne vejledning.

Finder du posteringer, som ikke hgrer til pa dit omrade, eller som er bogfart pa forkerte aktiviteter pa dit
omrade, skal du kontakte dit administrative personale, som bogfarer fakturaer pa dit omrade og bede
dem om at ompostere udgiften til den rette kontostreng.

@nsker du at genfinde dine forventninger, skal du klikke pa “&ndringshistorik” for den enkelte celle.

Du skal reflektere over alle forbrugsposter uanset starrelse. Har din forventning til arets forbrug sendret
sig, skal dine indtastninger tilpasses.

@vrige indtaegter

Som en del af din budgetopfalgning kan der vaere en reekke indtsegter, som du ogsé skal tage hgjde for.
Det kan veere statsrefusion, mellemkommunal refusion, tilskud, gebyrer, takster og andre indtaegter
som fx interne afregningsmodeller.

For at lave en prognose for disse indteegter, skal du forholde dig til alle kendte og forventede indteegter
for det kommende ar.

Nar du laver en prognose for indteegter, skal du sgrge for at afstemme denne forventning tydeligt med
afsenderen — saerligt, hvis der er tale om en anden enhed i Haderslev Kommune, der skal betale. P4
den made vil de forventede udgifter andre steder i kommunen balancere med dine forventede
indteegter.



Indberetning af Forventet regnskab

Nar du har gennemfart din gkonomiopfglgning og har et klart billede af dit forventede regnskab, er det
tid til at indberette via knappen ”Forventet regnskab”.

| din indberetning kommenterer du pa forventningen til rets resultat, og hvad du konkret iveerksaetter
af initiativer, hvis din gkonomi ikke er i balance. Derudover skal du gennemga din medarbejderoversigt.

Stikprgvekontrol

Ud over budgetopfalgningen pa forbrug og forventede udgifter, er du som leder ogsa forpligtet til at
udfare en stikprgvekontrol pa de bilag, som din afdeling har betalt for. Nem@konomi kan ikke handtere
stikpravekontrol pa bilag, derfor skal denne udfgres i Prisme 365 under modulet ”Ledelsestilsyn”.

1) Moduler - Finans — Ledelsestilsyn — Ledelsestilsyn. Marker evt. med en stjerne til hgjre for
teksten, sa den fremover ligger under dine favoritter pa forsiden:

Finance and Operations Finars o Ledelsestilsyn  »  Ledelsestilsyn

A udvidalle B skjul alle

1 Startside
Arbejdsomrader
¢ Favoritter o
Kladdeposteringer
:l Seneste W
Forespargsler og rapporter
1 Arbejdsomrader e

Periodiske opgaver

: Tildelinger

Administration af

Luk periode
produktoplysninger
. . Kontoplan
Aktivstyring
. Valutaer
Anlaegsaktiver
Kalendere

Anleegsregnskaber

Autoriserede rapporter
Budgettering

Import/Eksport
Debitor

IV Ledelses@ |
Detail og handel
>

2) Marker den afdeling/knude, hvor du skal lave stikprgvekontrol og tryk "Abn”:




L Ledelsestilsynsarkiv ~ Indstillinger je

Ledelsestilsyn

4 S%illing - Afdelinger
Stilling - 160208 Korterevarende Indsatser - Klar til gennemfiarelse

Stilling - 160401 Sundhedssamarbejde og forebyggelse - Klar til ge

Stilling - 160402 Tandplejen - Klar til gennemfarelse

Stilling - 160403 Hjselpemidler - Klar til gennemfarelse

- T v v =

Stilling - 160404 Traening - Klar til gennemfarelse

3) Tryk pa ”Stikpravekontrol”. Veer obs. pa at der star ”Nej” i “Stikprave udvalgt”. Hvis der star Ja,
ligger der en tidligere generet stikprave, som du mangler at gennemfgare eller mangler at trykke
gennemfor til:

Finance and Operations Finars » ledelsestisyn > Ledelsestilsyn

£~ Gennemfgr Opslag i 5D warehouse ( Stikprevekontrol ) Vis poster ~  Ledelsestilsynsarkiv Beregn forbrugsprocent Indstillinger i

Standardvisning

Ledelsestilsyn

Afdeling Bkonomisk dimensionsops=tning Skift skabelon Wis dimensionsvaerdier Stikprave udvalgt
[ Tandplejen ] [ .ﬂFd ] [ Ledelsestilsyn 'E:' Mej 'E:' Mej
':j:' Afdeling Budget Forbrug Forbrugsprocent
I { ) Kommunal Tandpleje 30.151.991,00 2.227.444 51 7,39
Omsorgstandpleje £68.513,00 7758330 5,93
Specialtandpleje §18.930,00 2237302 273
Socialtandpleje 0,00 28.01032 0,00

4) Herefter abner en stikprgve med 10% af de fakturaer, som er bogfart pa din afdeling den
seneste maned, men max 25 stk. Du skal nu tjekke dem én for én, ved at trykke pa den lille bla
clips oppe i hgjre hjgrne, — herved kan du se fakturaen. Er fakturaen korrekt bogfert, trykker du
pil tilbage, markerer linjen og trykker ”Kontrollér bilag”:
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geferselsfejl  Vis inaktive finanskoder

Diverzs i

Indstillinger

Belabh Mawm pa kreditor Ydelsesmodtager Kor -

877,95 Tandlegehuset Pa Aastrupve] I/S 0611086083

7067 TAMDLAEGE LEME MEYER ApS 1406045370

137 73 Tandleochuset PA Aastrunved 175 2003045737

5) Herved stemples linjen, som kontrolleret af dig.
a. Duvilkunne fa en kolonne, der viser om bilagene er kontrolleret, ved at a&endre visning:
Posteringer pa bilag

Ledelsestilsyn -

Globale visninger
Standardwvisning

<= Standard - Posteringer pa bilag

Ledelsestilsyn

E Gem som...
wr [FEPN P | S W P Ta TVl
6) Erfakturaen bogfart forkert, skal du kontakte dit administrative personale, som bogfarer
fakturaer pa din afdeling og bede dem om at ompostere udgiften til den rette kontostreng.
7) Nardu har kontrolleret de udtrukne bilag, skal du trykke gennemfar. Se billede nedenunder.
a. Dette gar at kontrollen bliver gemt/dokumenteret i Prisme365. Yderligere vil de allerede
kontrollerede bilag ogsd komme frem i den efterfalgende maneds stikprgvekontrol, hvis
ikke der trykkes gennemfar.

Finance and Operations Finans » Ledelsestilyn »  Ledelsestilsyn

< OpslagiSDwarehouse Stikprevekontrol  Vis poster v Ledelsestilsynsarkiv ~ Beregn forbrugsprocent  Indstillinger js

Standardvisning v

@
%  Ledelsestilsyn

Obs. Hvis du har brug for hjeelp til at udfare din stikprevekontrol, skal du kontakte din skonomiske
konsulent.
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Support

Hvis du har brug for hjeelp til at bruge Nem@konomi, er der flere steder, du kan henvende dig.

Drejer det sig om faglige spargsmal til forbrug og budget eller vejledning i brugen af Nem@konomi, skal

du tage fat i din gkonomiske konsulent.

Drejer det sig om spgrgsmal til len og fraveer, skal du tage fat i din lenkonsulent.

Mangler du ikonet til Nem@konomi, skal du kontakte din Adaxes-ansvarlige og bede vedkommende

tildele dig ikonet i Adaxes.

Sadan sgger du fakturaer frem i Posteringer pa bilag

1) Moduler - Finans - Forespgrgsler og rapporter — Posteringer pa bilag. Marker evt. med en
stjerne til hgjre for teksten, sa den fremover ligger under dine favoritter pa forsiden:

(i Startside

¥ Favoritter o
(3' Seneste i
E Arbejdsomrdder e

=  Moduler

Administration af
produktoplysninger

Alktivstyring
Anlaegsaktiver
Anlaegsregnskaber
Budgetiering
Debitor

Detail og handel

A udvid alle

B skjulale

| Arbejdsomrader |

Kladdeposteringer

Forespargsler og rapporter

Rabalance
Forbrug vs. budget

Forbrug vs. budget fordelt pd periode

>

Historik over bilagstransaktioner

Sporing af regnskabskilde

Posteringer pa bilag

Udestiende behzftelser

Revisionsspor

Posteringer fra Eksterne systemer
Bkonomirapporter

Rapportering af elektronisk bogfigring ~v

~* Finansrapporter

2) Kopier EFAK-nummeret fra Nem@konomi over i det felt, der hedder ”Bilag” og tryk pa OK

nederst til hgjre:
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Forespargsel

Veelg forespargsel Funktioner

Sidst anvendte fu:uresr:lmgsel Vl [ Rediger... ~ l [ Y

Afgreensninger  Sortering Forbindelser

+ Ti fIB: j :_:E"'
() 7 Tabel Afledt tabel Felt Afgraensning
() Financkladdepeoste... »~ Finanskladdeposte... Kladdenumme

Finanskladdepostering | Finanskladdeposte(ing EFAK-000128259
Postering pa en finans... | Postering pa en finans...
Postering pa en finans...  Postering pa en finans... | Finanskonto. Aktivitet
Postering pa en finans... Postering pa en finans... | FinanskontoArt
Postering pé en finans...  Postering pd en finans...  Finanskonto.Hovedko...
Postering pé en finans...  Postering pd en finans... | Ydelsesmodtager

Postering pé en finans.. Postering pd en finans...  Beskrivelse

Fostering pa en finans.. Postering pa en finans... Belagb

@ulstil ] [ Annuller ]

3) Tryk paden lille bla clips i gverste venstre hjarne, herved kommer du ind til fakturaen og
eventuelle vedhaeftninger:

iskilde  Tilbagefgr posteringer Vis tilbagefgrselsfej]l  Vis inaktive finanskoder o (% @ (‘_
Beshrivelse Belob Mawn pd kreditor Ydelsesmodtager

riseret CN75330 - Januar 166302 BMW FINANCIAL SERVICES DE...

Jsmoms CN75330 - Januar 41576 BMW FINANCIAL SERVICES DE...

4) Veer opmaerksom pa at ”sta pa den linje”, som er type OIOUBL, sa kan du se fakturaen
nedenfor:
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inance and Operations Finare » Forespargeler og apporter Posteringer pd bilag

b .67 Rediger T Myt Aiben W Oprettet af ~ C: Indstillinger mr Funktioner j:] Referencer  Indstillinger

Standardvisning

Vedhaeftede filer til Postering pa en finanskladdekonto - Finanskonto: 160403020000

V=g Wis passiv Kopier dokumentation til hele bilaget

P .
Alle ® ) ne @ -

Oversigt
l::,l Dato T Dato og klokkeslst for oprattalse Oprettet af
20-01-2025 20-01-2025 19:24:22 Admin
C:. 20-01-2025 20-01-2025 19:24:22 Admin
Generelt
Vedhaeftet fil

Preview OIOUBL

FAKTURA

Fakturanr: 3833593 Udstedt dato: 2025-01-20

Type
UBLsupdoc

QIoUBL

Kabers ordrenr: nfa

Beskrivelsa
ef68715c-a_C251 ADBS.xm

ef69715c-a_C251A0B.xm

Fakturamodtager

Haderslev Kommune - Visitation og Myndighedsafdelingen
CWVR nr. 29189757 -

DK-6100 Haderslev

5TRE005224822 (GLN, EndepunkilD)

STRE005224822 (GLM)
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