Vejledning: fa et overblik over din medarbejders fravaeri en

kalender?
Kalenderen kan bl.a. give dig og din medarbejder et overblik over, om fraveer ligger
bestemte ugedage, efter ferie eller om sygedage ligger ifm. barns sygedage.

1) Abn Fravaerspolitik i Silkeborgdata
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2) Tryk Fraveerskalender

Udfyld Institution, Afdeling, Person, Periode (du kan se de sidste 2 ars fravaer)
og Lenart (vaelger du ikke noget i lonart, vil der blive trukket ud pa alt
sygerelateret fravaer)

Du kan fa vist alt sygerelateret fraveer. Fx delvis sygdom, barns sygedage, §56
fravaer og arbejdsskade-fravaer. Ferie og tienestefrihed vil altsa ikke fremga.

Tryk Dan kalender
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T Kun medarbejdere med rollen Leder eller Decentral Specialist kan tilgd denne funktion



3) Du far nu downloaded en kalender med fravaeret i PDF-format
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