Vejledning - hent et overblik over din afdelings
sygefravaer pa medarbejder-niveau

1) Abn Datawarehouse i Silkeborgdata
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2) Veelg Fraveer > Valg Opbyg og dan rapport

=l SD Datawarehouse
+ Bogholderi
+ Budgetopfelgning

Modeladministration
H Lenanalyse
+ Medarbejderoplysninger
+ Refusionsstyring
+ Revisionsspor
H Lensimulering
Brugervejledning
+ Afstemning elndkomst

3) Udfyld:
Organisationsniveau: Afdelings-niveau
Organisation: Afdelingen du skal lave udtreek pa
Modelgruppe: Lonteam
Model: Fravaer pr medarbejder

Fraveer - opbyg og dan rapport

Struktur
[ Haderslev Kommune (HB) v| |2

Organisationsniveau Organisation
— Laeringsvejleder faglig kvalitet og udvikling (HB_6PKV) -

Laerkereden (HB_4LKS)
Leerkereden slettes 31.3.14) (HB_4LAR) ]
] HB_2KON)

[ |sorter efter koder vzelg pa listen eller skriv koder

Modelgruppe Model

B




4) Udfyld ruden 'Valg og praesentation af periode”:
Periode: Du kan vaelge at se udtrackket over én bestemt maned, helearet eller
hele aret opdelt i maneder.
Du kan lave udtreek 5 dr tilbage. @nsker du at vaelge flere ar, holder du CTRL-
knappen nede pd tastaturet, og Rlikker pa de ar, du vil lave udtreek for
Ar: Vaelg aret, du vil lave udtraek over
Seet flueben i Vis fraveersperioder

— Valg og praesentation af periode

‘ Praestatioysperiode — Praesentation af periode ?
Pericde Lodret
: . -~ - Ingen valgt - v
Hele aret pr. maned
Januar Vandret
Februar B
[ ] Periode fhed delsum (lodret)
[/] vis frayerspericder
N
‘ [ Rapport for 12 maneder
- Praesentation i gvrigt
[ ] sorter rapport efter koder [ ]Vis laveste organisationsniveau [ Drill fra top-niveau
= 5= -
Gem! D Csv =) Csvmed sum & E;oellﬁ.—l Excel med sum & Pdf - Dan rapport
5) Tryk Dan rapport
Valg og praesentation af periode
— Preestationsperiode —————————— — Preesentation af periode ?
Periode Lodret
Hele 3ret -
Hele 8ret pr. maned
| Vandret
[] Periode med delsum (lodret)
[/] vis fraveersperioder
[_|Rapport for 12 maneder
Praesentation i gvrigt
[] sorter rapport efter koder []vis laveste organisationsniveau [ orill fra top-niveau

= o=
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6) Du kan nu se udtraskket direkte i SD eller konventer udtraskket til Excel eller PDF

Csv Iﬁ-l Csv med sum L Excel med sum ‘ Retur til forespgrgsel

|Aug 2024
Afdelings-niveau MNavn Fraveersarsag Sum
Len og Bogholden (HE_1LOT) |G Medsat tjeneste/delvis syg (526) 0 0
Sygedage (790) 0 0
§56 sygdom (525) 0 0
Sum 0 0
. ] Medsat tjeneste/delvis syg (526) 0 0
Sygedage (790) + [ &
§56 sygdom (525) 0 0
Surn 6 ]
T Medsat tjeneste/delvis syg (526) |+ 1 1
Cirnadsna f700% L 1 1




