
Vejledning – hent et overblik over din afdelings 
sygefravær på medarbejder-niveau 

 
1) Åbn Datawarehouse i Silkeborgdata 

 
 

2) Vælg Fravær → Vælg Opbyg og dan rapport 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3) Udfyld: 

Organisationsniveau: Afdelings-niveau  
Organisation: Afdelingen du skal lave udtræk på  
Modelgruppe: Lønteam 
Model: Fravær pr medarbejder 

 
 
 
 
 
 
 
 



4) Udfyld ruden ’Valg og præsentation af periode’: 
Periode: Du kan vælge at se udtrækket over én bestemt måned, hele året eller 
hele året opdelt i måneder.      
Du kan lave udtræk 5 år tilbage. Ønsker du at vælge flere år, holder du CTRL-
knappen nede på tastaturet, og klikker på de år, du vil lave udtræk for 
År: Vælg året, du vil lave udtræk over 
Sæt flueben i Vis fraværsperioder 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5) Tryk Dan rapport 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6) Du kan nu se udtrækket direkte i SD eller konventer udtrækket til Excel eller PDF 


